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یجب وضع ھذا الإشعار على جمیع نسخ ھذا المستند
إشعار ھام وإخلاء مسؤولیة

.لھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیةھذه "الوثیقة" ھي ملكیة حصریة 

ن محتوى ھذا المستند عجزءاً لا یتجزأ من ھذا المستند. ویجوز للجھات العامة الإفصاح یعد ھذا الإشعار والشروط الواردة بھ
أو جزءٍ منھ لمستشاریھا و/أو المتعاقدین معھا، شریطة أن یتضمن ھذا الإشعار.

ة و/أو مستشاریھا أي استخدام أو إجراءات تنبثق عن ھذا المستند أو جزءٍ منھ، من قبل أي طرف، بما في ذلك الجھات العام
للحد امسؤولیتھھیئةوتخلي الو/أو المتعاقدین معھا، یكون على المسؤولیة التامة لذلك الطرف ویتحمل المخاطر المرتبطة بھ. 

طالبات بصرف م(بما في ذلك الخسائر والأضرار مھما كانت طبیعتھا والتي یُرفع بھا المسموح بھ نظاماً عن أي تبعیات
ذات علاقة النظر عن الأسس التي بنُیت علیھا بما في ذلك الإھمال أو خلافھ) تجاه أي طرف ثالث تكون ناتجة عن أو

باستخدام ھذا المستند بما في ذلك الإھمال أو التقصیر.

إصداره.د وما تضمنھ من محتویات استناداً على الشروط الواردة بھ واعتباراً من تاریختسري صلاحیة ھذا المستن
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الغرض1.0

العربیة السعودیة. تنطبق متطلبات ومعاییر یحدد ھذا الدلیل الإجرائي المعاییر الدنیا لسلامة المشاریع الخاصة بعملیات المركبات ذات المحرك في المملكة
شخصیة في أعمال القیادة الآمنة المحددة في ھذا الدلیل الإجرائي على جمیع موظفي المشروع، سواء كانوا یعملون في مركبة تابعة للمشروع أو مركباتھم ال

المشروع.

مشاریع والجھات فیما یتعلق بما یلي:یحدد ھذا الدلیل الإجرائي المبادئ التوجیھیة والمسؤولیات الخاصة بال

.تخطیط المواقع بطریقة تعزز عملیات المركبات الآمنة
ممارسات العمل الآمن لدى السائقین والركاب
.معاینة وصیانة المركبات
.الحد من تعرض الموظفین للمخاطر بسبب التعامل مع المعدات الخاصة بالمركبات

أو سلطات أو وجھات سعودیة محلیة لترخیص المركبات.لا یحل ھذا الإجراء محل أي لوائح 

النطاق2.0

ینطبق ھذا الدلیل الإجرائي على جمیع الأعمال المنفذة بموجب جمیع عقود التشیید الحكومیة في جمیع أنحاء المملكة العربیة السعودیة.

التعریفات3.0

الوصفالتعریفات
مركبة ذات محرك. ویتحكم السائق بالمركبة، ویمتلك المھارات والتدریب السائق ھو المشغلّ المصرّح لھ بتشغیل السائق

لیتمكن من نقل البضائع أو الأشخاص (أو كلیھما) من نقطة إلى أخرى.
MEPIواجھة تفاعل الأفراد مع المعدات المتحركة
رة أخرى تجمع بین أكثر من نوع مما سیارة ذاتیة القیادة أو ناقلة أو شاحنة أو حافلة أو قاطرة ومقطورة أو أي سیاالمركبة

سبق.
VSMPالدلیل الإجرائي لنظام إدارة سلامة المركبات
OSHAإدارة الصحة والسلامة المھنیة
HSSEالصحة والسلامة والأمن والبیئة

JHAتحلیل مخاطر العمل
PPEمعدات الحمایة الشخصیة

WMSبیان أسلوب العمل
STARRTوالحد من المخاطر المھنیةتحلیل مھام السلامة

ABSنظام منع انغلاق المكابح

المراجع4.0

 اللافتات والإشارات والحواجز-OSHA 29CFR 1926 Subpart G المركبات ذات المحرك والمعدات المیكانیكیة والعملیات البحریة
-OSHA 29CFRX 1926 Subpart O


في المشاریع (الدلیل الإجرائي للمتطلبات العامة للعمل الآمنEPM-KSS-PR 000001(
) الدلیل الإجرائي للحواجز واللافتات في المشاریعEPM-KSS-PR-000006(
) الدلیل الإجرائي للأعمال الطرقیة في المشاریعEPM-KSS-PR-000034(

المسؤولیات5.0

مدیر الموقع لدى المقاول5.1

والمعدات لتقلیل احتمالات التعرض لمخاطر النقل.یحدد مدیر الموقع لدى المقاول فرص ترشید حركة الأفراد 
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مدیر موقع التشیید لدى المقاول5.2

ابیر رقابیة مثل الفصل تقع على عاتق مدیر التشیید لدى المقاول مسؤولیة تنسیق أنشطة التشیید والإشراف على حركة الأفراد والمعدات من خلال تنفیذ تد
للحد من مخاطر النقل.

الركاب5.3

الركاب:یجب على 

.ركوب المركبات المصرّح بھا فقط
.وضع أحزمة الأمان في جمیع الأوقات
.(لا یُسمح بالوقوف) الركوب فقط في المركبات التي تحتوي على مقاعد كافیة
.عدم التدخل في عمل السائق أو تشتیت انتباھھ إلا في حال حدوث طارئ ما
مسؤول في حال عدم اتباع السائقین لأي من التزاماتھم المدرجة أعلاه.استخدام "صلاحیة إیقاف العمل" وإبلاغ المشرف ال
.عدم التدخین في مركبات المشروع
.الخضوع لبرنامج الانضباط في الصحة والسلامة والأمن والبیئة التابع للمشروع في حال عدم الالتزام بمسؤولیات الركاب المبینة أعلاه
.معرفة إجراءات الطوارئ واتباعھا

ائقونالس5.4

على قائدي المركبات الالتزام بالمتطلبات التالیة:تقع على عاتق السائق مسؤولیة تشغیل المركبة بأمان في جمیع الأوقات. 

.تلبیة توقعات الأداء والمتطلبات الوظیفیة
.الحصول على مؤھّلات القیادة المطلوبة منھم
.اتباع مبادئ القیادة الاستباقیة
 ساریة المفعول للقیادة في المملكة العربیة السعودیة.امتلاك رخصة قیادة
.(طفایة الحریق، وأدوات الإسعافات الأولیة، ومیاه الشرب، وما إلى ذلك) إجراء فحص السلامة الیومي للمركبة ومحتویاتھا
امتلاك معدات الحمایة الشخصیة المناسبة والكافیة وارتداؤھا لغایة تفریغ المركبة في الموقع
خص السائقین الذین یعملون على نقل المعدات والمواد إلى موقع عمل المشروع، یجب ارتداء الحدّ الأدنى من معدات الحمایة الشخصیة فیما ی

كما یلي:

o سواء للتحمیل أو التفریغ، إذ یجب حمایة رأس السائق من سقوط الأشیاء أو أي نتوءات غیر متوقعة في الأماكن -القبعة الصلبة
الضیّقة.

oمطلوب حمایة العین باستخدام نظارة مقاومة للكسر.-ظارات السلامة ن
o.سترة أو ملابس عالیة الوضوح
o یجب تغطیة الذراعین والساقین للحمایة من الأجواء القاسیة والحشرات.-قمیص وبنطال بأكمام طویلة
o(بمقدمة فولاذیة) أحذیة الأمان
o ام بشكل كامل وتتناسب مع الغرض المطلوب تحقیقھ من النشاط.قفازات كاملة تغطي الأصابع والإبھ-القفازات

 التأكد من ربط جمیع راكبي المركبة لأحزمة الأمان. یجب أن یقوم جمیع ركاب الحافلة بربط أحزمة الأمان عند توفرھا، ویكون السائق
مسؤولاً عن إنفاذ ھذا المتطلب.

من الركاب أو المواد.یحُظر في جمیع الأوقات تحمیل المركبة بحمولة زائدة
.یمُنع في جمیع الأوقات حمل أي بضائع مُھربة أو مواد محظورة
 یكون جمیع السائقین مسؤولین عن الإبلاغ عن أي تغییر أو تقیید یطرأ على رخص القیادة الخاصة بھم مؤثرًا على قدرتھم على القیادة في

أعمال المشروع.
والمراقبین.الالتزام الدائم بتعلیمات عمال الإشارة
.الحرص على تحدیث وحفظ سجل السائقین وفقاً للمتطلبات التشریعیة، إذا لزم الأمر
.(أو كلیھما) الإبلاغ عن حوادث الاصطدام، والحوادث الوشیكة والمحتملة، وأي أضرار أو عیوب إلى المشرف أو الجھة المسؤولة
 للحفاظ على ثبات المقطورة أثناء وقوف الشاحنة أو أثناء عملیات التحمیل والتفریغ.سنادتا عجلات -التأكد من استخدام سنادات كبح العجلات

إدارة المخاطر6.0

حتى الوفاة یعتبر تنقل المركبات ذات المحرك نشاطًا عالي الخطورة على المشروع، الذي قد یؤدي إلى تعطل المركبات مع إمكانیة التسبب في الأذیة أو
مستخدمي الطرق.لركاب المركبات وغیرھم من 

ع إلى الحد قد یكون عدد المركبات في المشروع عاملاً مساھمًا في إدارة عملیات التشیید الآمن. یجب تقلیل عدد المركبات التي تعمل في موقع المشرو
الأدنى.
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لات الثقیلة في المحطة.لاستخدام المخطط لھ للآقبل بدء أي مشروع، من المھم إجراء تقییم للمخاطر فیما یخص استخدام المركبات في الموقع. ویشمل ذلك ا

یجب إجراء تقییمات المخاطر في مرحلة التخطیط:

.تقییم مخاطر المشروع
بیانات أسلوب العمل
.تحلیل مخاطر العمل
.تحلیل مھام السلامة والحد من المخاطر المھنیة

مناقشة محتویات نظام إدارة العمل/تحلیل مخاطر العمل، بما في ذلك التخفیف من ومن الضروري قبل بدء أي نشاط من أنشطة العمل عقد اجتماع موجز ل
رق التخفیف أي مخاطر أخرى أشار إلیھا الطاقم في موقع العمل. ویجب أن تتضمن المناقشة أیضًا خطوات العمل والمخاطر المتوقعة المرتبطة بالنشاط وط

والحمایة التي یجب تنفیذھا لمنع وقوع الحوادث.

لزم استخدام التسلسل الھرمي لأدوات التحكم بالمخاطر للحد من احتمالیة وقوع الحوادث.ی

(إزالتھا) التخلص من الأخطار
د الاستبدال أو العزل (استبدال المواد أو العملیات أو الأخطار ذات المخاطر الأقل/عزل الأشخاص عن الخطر (مثل الحراسة المناسبة، وتحدی

ذلك).المسافات، وما إلى 
(إعادة تصمیم أو استبدال المحطات والمعدات وعزل الأشخاص عن المخاطر) الضوابط الھندسیة
(الأدلة الإجرائیة والتدریبات ووضع اللافتات وتغییر طریقة أداء العمل) الضوابط الإداریة

الشخصیةالحمایةمعداتباستخدامالعاملینحمایة-الشخصیةالحمایةمعدات

بأي من المھام حتى یتم تنفیذ التعلیمات أعلاه وتوقیع المشرف المسؤول لاعتمادھا.یحُظر البدء

الموقع أو یوصى بأن یقوم كل مشروع بتطویر برنامج لواجھة تفاعل الأفراد مع المعدات المتحركة. الھدف من ذلك ھو التأكد من أن جمیع العاملین في 
مع الآلیات والمركبات الثقیلة وحولھا.الذین یزورون الموقع على درایة بمخاطر العمل

متطلبات عامة7.0

واجھة تفاعل الأفراد مع المعدات المتحركة.7.1

بالتعامل مع المشاة تتیح لنا واجھة تفاعل الأفراد مع المعدات المتحركة اختبار وتنفیذ استراتیجیات تخفیف المخاطر التي من شأنھا تقلیل المخاطر المرتبطة
مصممة للتعامل مع الأشخاص والسلوكیات. وكذلك التقنیات والعملیات والإجراءات والعواقب المترتبة على تطویر تلك التحسینات.أو المركبات. وھي

المخاطر7.1.1

التعامل مع ند یعُتبر استخدام الآلیات والمعدات المتحركة والتفاعل معھا جزءًا من أنشطتنا الیومیة المعتادة. ولا بد من مراعاة التصرفات الشخصیة ع
المعدات والآلیات المتحركة.

فیما یلي مخاطر یجب مراعاتھا لواجھة تفاعل الأفراد مع المعدات المتحركة:

.أنظمة الطرق وحیدة الاتجاه والنقاط الآمنة للدخول والخروج
الحمایة المادیة المناسبة، ومناطق الاستبعاد، والمتاریس الصلبة
 الحمولة الزائدة من قبل الشخص المختص.معاینة المركبات للتحقق من
.إجراء المعاینة الیومیة للمركبة أو الآلیة
.الالتزام بالإشارات والشواخص المروریة
.تصمیم مسارات المركبات بحیث تتجنبّ مسارات المشاة
.مراقبة حدود السرعة المعلنة
.إجراء تحلیل سلوكي
 لا یحتاج الموظفون إلى عبور طریق أو منطقة تنشط بھا حركة المركبات.إنشاء المرافق اللازمة في مواقع مواتیة بحیث
.تحدید العناصر الحرجة للسلامة على القائمة المرجعیة الیومیة للمركبات والمعدات

دواعي الأھمیة7.1.2

ركة عواقب وخیمة. ومن المھم للغایة أن یدرك یتفاعل المشاة والمركبات باستمرار یومیاً. ویكون للحوادث التي تنشأ عن تفاعل الأفراد مع المعدات المتح
جمیع أفراد الفریق المخاطر المرتبطة بالتفاعل المعتاد مع الآلات والمعدات المتحركة.
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تفاعل المشغلّین مع المعدات المتحركة7.1.3

صرة. احرص على الحفاظ على التواصل مع أفراد انتبھ لمناطق البقع العمیاء. وإذا احتجت إلى مزید من المراقبین، فاحصل علیھم، ولا تلجأ للطرق المخت
یاك. افحص الفریق في المركبات الأخرى أو مع المشاة إما عبر اللاسلكي أو شخصیاً أو باستخدام إشارات الید. لا تفترض أن الآخرین على درایة بنوا

مقذوفات مؤذیة.مركبتك، ولا تقدھا أبداً بحمولة مكشوفة، فالمواد السائبة یمكن أن تتحول بسھولة إلى

مامًا.عند تشغیل القلاّبات، یجب على المشغّل ألا یقلب حمولة التربة حتى تكون المنطقة المحیطة بالمركبة ومنطقة المكبّ خالیة من الأشخاص ت

المختلفة أو الشاحنات الخرسانیة الحفاظ على الأشخاص الذین تسند إلیھم مھمة توجیھ حركة المعدات الثقیلة المستخدمة في التعامل مع التربة ومكوناتھا 
لموقعك الحالي على التواصل المستمر مع مشغلّ المركبة أو الآلیة إما عبر اللاسلكي أو بشكل بصري أو كلیھما، وذلك للتأكد من أن مشغلّ المركبة مدرك 

قبل وأثناء تحریك المعدات أو المركبات.

تصمیم موقع العمل الآمن7.2

مشروع التعامل مع مخطط موقع العمل خلال مرحلة التخطیط للمشروع. یجب أن یستند تصمیم الموقع الآمن إلى تقییمات رسمیة لتقییم یجب على إدارة ال
المخاطر ووضع خطة رقابیة تغطي ما یلي:

.مسارات المشاة والمركبات
.مناطق التحمیل والتفریغ
.ضبط الحركة المروریة
.مداخل ومخارج الموقع
.التخزین
.مواقف السیارات

ینبغي أن یشتمل نطاق تركیز تصمیم الموقع على فصل مسارات المشاة عن مسارات المركبات، وذلك عن طریق التصمیم والتخطیط المناسب للطرق.
مكان العمل.یعُتبر التنفیذ والتقییم المستمران لتصمیم الموقع أساسیین من أجل السیطرة على الأخطار وضمان سلامة عملیات المركبات في

مسارات المشاة7.3

ذه یجب تحدید مسارات المشاة بوضوح في موقع العمل لتمكین الوصول الآمن للموظفین من وإلى مواقف المركبات وأماكن التفریغ والعمل. تشمل ھ
المسارات ما یلي:

.الفصل الواضح بین مسارات المركبات ومسارات المشاة
 الأنشطة المعتادة للمركبات، وتوفیر ممرات ثابتة ومستویة تتمتع بتصریف جید للمیاه للسیر علیھا بحیث التواجد على مسافة آمنة من مناطق

تكون سبلاً مباشرةً كلما أمكن ذلك.
.أن تكون واسعة بما یكفي لتستوعب عدد الموظفین الذین قد یستخدمونھا في أوقات الذروة
كبات والمشاة، بحیث یتم فصلھا بوضوح عن مسارات المركبات بالسیاجات أو المتاریس توفیر بوابات منفصلة للدخول والخروج لكل من المر

المؤقتة أو غیرھا من الوسائل المناسبة.
.أن تظل خالیة من المعیقات ومخاطر التعثر وأعمال الحفر المكشوفة، وتضم ممرات آمنة للسیر
.تحتوي على علامات ولافتات واضحة
 الحركة المروریة في المناطق التي یعبر بھا الموظفون مسارات المركبات، مثل وجود النقاط المخصصة للعبور توفیر إضاءة كافیة لضبط

ومراقبي المرور لضبط الحركة المروریة.
.یجب أن تكون نقاط العبور مبینّة بوضوح

لعمل واستخدام أدوات للتحكم بحركة المركبات وفي الحالات التي تستخدم فیھا أجھزة التحكم في حركة المرور، یجب إجراء تحلیل لمخاطر ا
والمشاة. یجب أن تضمن تحلیلات مخاطر العمل ما یلي:

o.أن یكون السائقون والمراقبون على اتصال بصري في جمیع الأوقات
o.فھم السائقین والمراقبین للإشارات المناسبة وقواعد الموقع
oة للمشاة.تحكم المراقب بحركة المركبة وتقدیمھ تحذیرات واضح
o.وجود المراقب في مكان آمن

مسارات المركبات7.4

تتم تھیئة الطرق المؤقتة والدائمة في موقع المشروع بناءً على المعاییر التالیة:
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.یجب أن تكون جمیع مسارات المركبات مفصولة بشكل واضح عن مسارات المشاة
یجب تصمیم جمیع مسارات المركبات بحیث تبتعد إلى أقصى حد

مسارات المشاة.عن
اطق العمل).یتم إنشاء مسارات رئیسیة للمركبات على مسارات المركبات الأكثر شیوعًا. (مثل توصیل ونقل المعدات الثقیلة من وإلى من
.لا یتم إنشاء مسارات مُخصصة لمركبات المقاول دون الحصول على موافقة مسبقة
 وحدھا في الأماكن حیث تكون المساحة محدودة أو الحركة المروریة كثیفة.یتم كذلك تحدید مناطق أو مسارات مخصصة للمركبات
.(أو كلیھما) تقلیل الحاجة إلى الرجوع للخلف إلى الحد الأدنى، وذلك من خلال استخدام أنظمة الطرق وحیدة الاتجاه أو نقاط الدوران
.وجود أسطح ثابتة، وتصریف كافٍ، وتشكیلات آمنة
العبور فوق أو تحت أي من المرافق القائمة.التقلیل من الحاجة إلى
.تقلیل حركة المرور إلى الحد الأدنى على الطرق التي یستخدمھا المقاول أو مركبات الشركة
.وجود أسطح ثابتة، وتصریف كافٍ، وتشكیلات مناسبة تسمح بالحركة الآمنة
.یكون انحدار الطرق بسیطًا دون منعطفات حادة كلمّا أمكن
خطار، مثل وجود خطوط الكھرباء العلویة، وأعمال الحفر، وحواف الھیاكل، ومناطق تخزین الوقود، والمواد الكیماویة.تجنبّ الأ
 بما في -وضع علامات واضحة تحذرّ المشاة والسائقین من المخاطر، وتذكّرھم بممارسات العمل الآمن، كما توجھھم إلى المسارات الآمنة

بر التقاطعات وما إلى ذلك.ذلك إشارات أولویة العبور ع
.الإشارة إلى حدود السرعة وتدابیر مراقبة السرعة الخاصة بظروف الموقع
.دراسة متطلبات الوصول لمركبات الطوارئ

مواقف السیارات.7.5

لا بد من التخطیط لمواقف السیارات أثناء تصمیم الموقع لتلبیة المتطلبات التالیة:

 العامة بعیدة عن أعمال المعدات الثقیلة وأنشطة التشیید. یجب أن توفر مواقع مواقف السیارات والمركبات یجب أن تكون مواقف السیارات
سھولة الوصول إلى الموقع، والممر الآمن للمركبات والمشاة من وإلى مواقف السیارات في الموقع.

مل المزدحمة. یجب ركن جمیع المركبات بشكل عكسي یجب إنشاء مناطق مخصصة لمواقف السیارات مجاورة لأنشطة التشیید ومناطق الع
إن أمكن ذلك.

مناطق التحمیل والتفریغ7.5.1

بغي تحدید مواقع كما یجب التخطیط لأنشطة البناء والتشیید للحد من عملیات المركبات وتجنب عملیات التسلیم غیر الضروریة والمناولة الزائدة للمواد. ین
نبغي أن تتمتع مناطق التحمیل والتفریغ بالسمات التالیة:مناطق التفریغ ودراستھا بعنایة. ی

.أن تقع بعیداً عن المناطق المخصصة للمشاة حصرًا وعن مسارات المشاة الرئیسیة
.أن تكون أبعد ما یمكن عن المشاة
.أن تتبع أنظمة الطرق وحیدة الاتجاه وتحتوي نقاطًا آمنة للدخول والخروج
المركبات.أن تتضمن مساحة كافیة لحركة
 أن تحتوي إضاءة كافیة في حال العمل لیلاً أو في الظروف الجویة السیئة، إلى جانب الشواخص الواضحة والوسائل المناسبة لمساعدة

السائقین على الرؤیة.

التخزین.7.5.2

إلى سھولة وسلامة الوصول لكلّ من المركبات یجب إجراء تقییم من أجل تحدید موقع مناطق التخزین داخل المشروع وخارجھ. وینبغي أن یتطرق التقییم 
ة من موقع والمشاة. وفي حال التخزین خارج الموقع، فلا بد من التطرق إلى جوانب أخرى ومعالجتھا، ومنھا: الأمن، وتدفق الحركة المروریة، والمساف

العمل، والدخول لیلاً ونھارًا.

معاییر معدات سلامة المركبات7.6

معدات سلامة المركبات لكل نوع من المركبات أثناء تخطیط المشروع من قبل الإدارة العلیا للمشروع/الجھة، ویجب أن تلتزم جمیع یجب استكمال معاییر 
بارھا ر التالیة باعتالمركبات بمعاییر المعدات التي تطلبھا السلطات المختصة في المملكة العربیة السعودیة. وعلى الجھات العامة والمشالریع اتباع المعایی

الحدّ الأدنى من معاییر سلامة المركبات:

.(للسائق وجمیع الركاب في المركبات المستخدمة لنقل عدة أفراد) أحزمة الأمان
 كلا الجانبین).-مرایا الرؤیة الخلفیة (داخلیة وخارجیة
حالات الطوارئ).الإضاءة (مصابیح أمامیة وخلفیة، ومصابیح التوقف، وإشارات الانعطاف، ومصابیح التنبیھ في
.(وسیلة محمولة للتحذیر من الطوارئ) المثلث العاكس التحذیري
.(في الحافلات والمركبات المماثلة فقط) اللافتات: العدد الأقصى من الركاب
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 المعاینة.-حزام الأمان

اعتبارات إضافیة لمعدات السلامة:

.ألوان فاتحة عالیة الوضوح للمركبات
نھاریة.مصابیح القیادة ال
.عدم تظلیل النوافذ بطبقة إضافیة
.أنظمة إنذار احتیاطیة
.نظام منع انغلاق المكابح
.إطارات أو قضبان الحمایة في مقصورة الركاب
.أجھزة إطفاء الحرائق
.إمدادات میاه الشرب
.مجموعات الإسعافات الأولیة
.ضوء احتیاطي كبیر
 والموقع).عدةّ حالات الطوارئ (تعتمد على المناخ
.(للآلیات) مصابیح وامضة
.مجموعة من اللمبات الاحتیاطیة
.مصابیح الضباب، ومصابیح جانبیة ممتدة على طول المركبة
 على المشاریع التي تشغلّ مركبات لنقل مجموعة من الأفراد (مثل الحافلات، والشاحنات الصغیرة، وغیرھا) الحرص على توفیر أحزمة أمان

القصوى لكل مركبة كما ھو محددّ من الجھة المُصنّعة).كافیة (حسب السعة

محطة التشیید7.7

یجب أن تكون جمیع آلیات المرفق مناسبة للغرض المرجوّ منھا، وأن تتم صیانتھا بشكل آمن وفقاً لتوصیات الجھة المُصنّعة.

ویشمل ذلك أغطیة الحمایة وقضبان الوقایة من الانقلاب.لا یجوز فكّ أي من تجھیزات ومعدات السلامة المركّبة في أي من آلیات المرفق، 

یجب تشغیل جمیع آلیات المرفق وفقًا لدلیل التشغیل الوارد من الجھة المُصنّعة.

قواعد عامة للقیادة7.8

حیث تستوفي القواعد واللوائح على الجھات العامة والمشاریع إعداد مجموعة من السیاسات والقواعد لقیادة المركبات المقدمة من الشركة وإنفاذھا، ب
التنظیمیة المعمول بھا في المملكة العربیة السعودیة أو تتفوق علیھا. ویجب أن تشمل قواعد القیادة العناصر التالیة على الأقل:

مشروع أو المرفق.التصاریح، والتراخیص، واعتمادات الجھات الخارجیة حسب نوع المركبة أو الآلیة التي یقودھا السائق داخل أو خارج ال
.متطلبات الصیانة والمعاینة الدوریة
.إجراءات الإبلاغ عن الأعطال
.البروتوكول الداخلي والرسمي للإبلاغ عن حوادث المرور أو الأضرار العرضیة التي تلحق بالمركبات
.حدود السرعة المقررة في المرفق/المشروع
 والركاب.الاستخدام الإلزامي لأحزمة الأمان للسائق
 حظر استخدام أجھزة الاتصال المحمولة (الھواتف الجوالة، وأجھزة اللاسلكي، وغیرھا) والأجھزة الإلكترونیة الأخرى، كمشغّلات ملفات

MP3.والأجھزة اللوحیة، أثناء القیادة
.لا یُسمح للسائقین بترك المركبات مشغّلة دون مراقبة
أو استخدام الھواتف الجوالة أو الخلویة أثناء تعبئة الوقود.یمُنع التدخینبئة الوقود. على السائق إطفاء المحرك تمامًا عند تع
.یتولى السائقون والمشرفون علیھم مسؤولیة الحرص على تخطیط إجراءات الاستجابة لحالات الطوارئ وتزوید الآخرین بھا
الأخرى المشار إلیھا بالشواخص.على السائق إفساح الطریق للمشاة في مناطق العبور المُخصصة والمناطق
.یحُظر تمامًا قیادة المركبات تحت تأثیر الكحول أو المواد المخدرّة
.على السائقین والركاب ارتداء أحزمة الأمان أثناء تشغیل المركبة
.یجب أن تتوقف المركبات بشكل كامل لصعود ونزول الركاب
فقط.على السائقین إیقاف المركبات في المواقف المخصصة
.یجب على السائقین استخدام مكابح إیقاف المركبة عندما لا تكون قید الاستخدام
.لا یجوز للسائق إیقاف المركبة في منطقة مزدحمة بالمركبات أو في المناطق التي تعمل بھا الآلیات الثقیلة، إن أمكن ذلك
.لا یسُمح للسائق بتناول الطعام أو المشروبات أثناء حركة المركبة
.لا ینبغي للسائق قراءة الخرائط أثناء حركة المركبة
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معاینة وصیانة المركبات.8.0

فریق على مدیر الموقع أو من ینوب عنھ الحرص على أن یشمل برنامج معاینة وصیانة المركبات في المشروع جمیع المتطلبات الواردة أدناه. ویكون
كما ھو موضح فیما یلي:الإشراف مسؤولاً عن تنفیذ برنامج المعاینة والصیانة

المعاینة8.1

.یجب المداومة على أعمال المعاینة والصیانة المستمرة والمجدولة لكل مركبة وفقاً لتوصیات الجھة المُصنّعة
مامي، على السائقین معاینة المركبات قبل بدء الوردیة لضمان إمكانیة تشغیلھا على الطرق بشكل آمن، والتأكد من أن الإطارات، والزجاج الأ

وماسحات الزجاج الأمامي، والمكابح، والمصابیح تعمل بشكل مرضٍ. الاحتفاظ بنسخة في مكتب مدیر السلامة للرجوع إلیھا في المستقبل.

الصیانة8.2

یلي الإرشادات التوجیھیة یجب إعداد جدول بالصیانة وسجلات بمعاینة المركبات من قبل كلّ من المقاولین الذین یتولون تشغیل الآلیات والمركبات. وفیما 
الواجب اتباعھا في ھذا الصدد:

.یجب الاحتفاظ بالسجلات لجمیع أنشطة الصیانة وطیلة مدة استخدام المركبة في المشروع
.یعُتبر السائقون مسؤولین عن الإبلاغ عن الأعطال وتعبئة القوائم المرجعیة للمعاینة قبل بدء الرحلة
ة (من قبل الوكلاء أو فنیيّ المیكانیكا في المشروع أو غیرھم من المرافق المؤھّلة) الأجزاء والمعدات بالغة یجب أن تغطي الصیانة المجدول

الأھمیة، كالمكابح، وأنظمة التوجیھ، وماسحات الزجاج الأمامي، ومصابیح المكابح، والمصابیح الأمامیة، والعجلات، وغیرھا.
شروع.یجب تطبیق نظام للإبلاغ عن الأعطال في الم
.لا یُسمح بإجراء تصلیحات لعجلات المركبات إلا من قبل الوكلاء أو فنییّن المیكانیكا في المشروع أو غیرھم من المرافق المؤھّلة
( مثل وجود عیوب في العجلات).یجب التعامل فورًا مع كافة حالات سحب المركبات
 المتعلقة بالصیانة من أجل المعاینات الخاصة بالمركبات قبل الرحلات والمعاینة یجب أن تتضمن القوائم المرجعیة للصیانة جمیع البنود

الروتینیة.
.یجب أن تحتوي سجلات الصیانة على الإجراءات المفصّلة للمعاینات والإصلاحات التي تجري للمركبات المتعرضة لحوادث

أحزمة الأمان8.3

. ویتولى السائق أو المشغلّ مسؤولیة الحرص 7.6مبین في متطلبات معدات سلامة المركبات بالقسم استخدام أحزمة الأمان في مركبات المشروع كما ھو 
على اتخاذ الإجراءات التالیة:

.استخدام أحزمة الأمان بالطریقة الذي صممت لھا فقط
.أن یكون عدد شاغلي المركبة قاصرًا على عدد أحزمة الأمان المتوفرة بھا
افة الأوقات من قبل السائق وجمیع الركاب أثناء تحرك المركبة.وضع أحزمة الأمان في ك
.على السائق عدم التحرك ما لم یربط كافة الركاب أحزمة الأمان

مسببات تشتت السائق8.4

-المذیاع أو غیرھا كتناول الطعام أو الشراب أو تشغیل مشغلاّت الأقراص المدمجة أو -یشكّل استخدام الھواتف المحمولة وغیرھا من مسببات التشتت 
مخاطر جمّة على التشغیل الآمن للمركبات.

ومن مسؤولیة السائق الحفاظ على الانتباه والتركیز الكاملین على القیادة أثناء تشغیل المركبة ذات المحرك.

ن الطریق، أو ركنھا في مكان آمن، أو وضع إذا كان من الضروري القیام بأي شيء ینتقص من التشغیل الآمن للمركبة، یجب على سائق المركبة الخروج م
ناقل الحركة في الوضع المحاید أو الوقوف، ومن ثم التعامل مع الموقف أو المتطلبات.

تحمیل المركبات8.5

یجب إدارة تحمیل المركبة من خلال تلبیة المتطلبات التالیة:

.الكبیرة أو الثقیلة سوى في المركبات القادرة على حملھا بشكل آمن.لا ینبغي وضع الحمولةعدم تحمیل الشاحنات والمركبات بحمولة زائدة
 تثبیت الحمولات في مكانھا بإحكام في المركبة بحیث لا تسبب خطر الإصابة أو إعاقة رؤیة السائق بسبب تحرك الحمولة من مكانھا أثناء

تشغیل المركبة أو التحمیل أو التفریغ.
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ص السائقون على عدم تجاوز الوزن الأقصى المسموح بھ للمركبة.في المركبات التجاریة، یجب أن یحر
ا.إذا امتدت الحمولة إلى خارج جانبي المركبة أو من خلفھا أو أمامھا، ینبغي وضع الأعلام على تلك الأجزاء للتنبیھ إلیھ
خاطر سقوط ء التموضع بحیث یتجنبّون معلى الموظفین الذین یقومون بتحمیل أو تفریغ المركبات بذل أقصى درجات العنایة والحذر أثنا

عناصر الحمولة.

التحقیق والإبلاغ عن الحوادث9.0

یتم الإبلاغ عن الحوادث أو الحوادث الوشیكة والتحقیق فیھا بموجب تحقیق المرفق في الحوادث.

التدقیق والرقابة10.0

مركبات بشكل دوري. (مرة شھریاً على الأقل) لضمان تحدید كافة الأخطار من الضروري إدخال التحسین وإجراء المراقبة المستمرین لخطة إدارة سلامة ال
واتخاذ جمیع التدابیر والضوابط اللازمة،

وكذلك للمساعدة في ھذه العملیة. ویمكن الاطلاع على القوائم المرجعیة المرفقة بھذا الدلیل الإجرائي.

اختیار السائقین والمؤھّلات والتدریب11.0

السائقین أو المشغّلین رخصة قیادة صادرة عن الجھات الحكومیة السعودیة، تتناسب مع نوع/طراز المركبة التي تسُند إلیھ یجب أن یحمل كافة
قیادتھا، وبالتوافق مع اللائحة التنظیمیة لنظام المرور السعودي.

 جھة اعتماد خارجیة معترف بھا دولیاً.أن یكون مشغلو الرافعات وجمیع مشغلي محطات أنشطة البناء الخفیفة حاصلین على شھادة من
.ینبغي للمشروع والجھات العامة أن تشترط الحد الأدنى من خبرة القیادة المثبتة، ویوصى بألا تقل عن عامین
:ینبغي للمشاریع والجھات العامة إعداد برنامج لتوعیة وتدریب السائقین. وینبغي أن یغطي البرنامج العناصر التالیة على الأقل

oواعد القیادة أثناء العملق
oأسس القیادة الآمنة
oأسالیب القیادة الدفاعیة
oبروتوكولات الاستجابة للحوادث والحالات الطارئة
oقیادة مركبات الدفع الرباعي والقیادة على الطرق الوعرة
oالقیادة عند تدني مستوى الرؤیة وسوء ظروف القیادة
oأسباب حوادث الطرق
oالمركباتإجراءات التعامل مع تعطل

المرفقات12.0

AREPM-KSS-TP-000008--نموذج أداة تقییم الموقع لواجھة تفاعل الأفراد مع المعدات المتحركة .1
AR-EPM-KSS-TP-000009نموذج أداة تقییم المشاریع لواجھة تفاعل الأفراد مع المعدات المتحركة .2
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